АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19 июля 2011 г. № 495                                                        с. Калманка
Об утверждении Порядка ведения 

официального сайта администрации

Калманского района
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ через Интернет к информации о деятельности администрации Калманского района, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  постановляю:

1. Определить интернет-сайт www.kalmanka-adm.ru официальным сайтом для размещения информации о деятельности администрации района  (далее - "официальный сайт"), за исключением информации о муниципальном заказе и иной официальной информации, для обязательного размещения которой в Интернете согласно действующему законодательству определены иные сайты.

2. Утвердить прилагаемый Порядок  ведения официального сайта администрации Калманского района.
3. Комитетам, отдела, должностным лицам администрации района в соответствии с Порядком, утвержденным настоящим постановлением:

обеспечить своевременное (оперативное) и регулярное предоставление для размещения на официальном сайте информации о своей деятельности, а также о текущих событиях в курируемой сфере (сферах);

оперативно вносить предложения по актуализации информации, размещенной на официальном сайте, в целях чего не реже одного раза в месяц проводить ее мониторинг.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Михайлову Н.Ф., управляющего делами- руководителя аппарата администрации района.
Глава администрации района                                    С.А. Тахтаров
Утвержден

Постановлением

администрации района
от 19 июля 2011 г. N 495
ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет общие условия доступа граждан и организаций к информации о деятельности администрации района через официальный интернет-сайт www.kalmanka-adm.ru (далее - "официальный сайт"), направлен на обеспечение открытости и доступности указанной информации для граждан и организаций, устанавливает механизм ведения официального сайта, а также основы взаимодействия комитетов, отделов и должностных лиц администрации района при подготовке и размещении информации на официальном сайте, ответственность должностных лиц.

1.2. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности администрации района  в Интернете являются:

открытость и доступность информации о деятельности администрации района;

своевременность и достоверность информации о деятельности администрации района;

соблюдение прав и законных интересов третьих лиц при предоставлении информации о деятельности администрации района.

1.3. Ограничение доступа к информации о деятельности администрации района является исключением из принципа открытости информации и устанавливается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законодательством порядке к государственной тайне, является служебной или конфиденциальной.

1.4. Администрация района и ее должностные лица обязаны:

соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на защиту чести, достоинства и деловой репутации при обеспечении доступа к информации о деятельности администрации района;

обеспечивать достоверность предоставляемой информации о деятельности администрации района;

обеспечивать предоставление информации о деятельности администрации района в достаточном объеме, с соблюдением установленных сроков и условий ее предоставления;

изымать из предоставляемой информации о деятельности администрации района сведения, доступ к которым ограничен;

создавать организационно-технические и другие условия, необходимые для реализации права на доступ к информации о деятельности администрации района.

2. Размещение на официальном сайте информации

2.1. Ведение и обеспечение бесперебойной работы официального сайта, включая размещение на нем информации, предусмотренной настоящим Порядком, организует  организационно-технический отдел администрации района.
2.2. Ответственными за предоставление сведений в организационно-технический отдел являются:

-Комитет администрации района по финансам, налоговой и кредитной политике - за сведения по п. 3.1.2,  3.1.8;
-комитет администрации района по образованию - за сведения по п. 3.1.2;

-комитет администрации района по управлению муниципальным имуществом - за сведения по п. 3.1.2;

-Комитет администрации района по культуре и спорту - за сведения по п. 3.1.2;
-Юридический отдел администрации района - за сведения по п. 3.1.2,  3.1.4 (Устав муниципального образования Калманский район), 3.1.6;

-Отдел экономического развития администрации района - за сведения по п. 3.1.2,  3.1.7;

-Отдел развития жилищно-коммунального хозяйства администрации района - за сведения по п. 3.1.2;
-отдел архитектуры администрации района - за сведения по п. 3.1.2;

-заместители главы администрации района - за сведения по п. 3.1.2;
-управляющий делами - руководитель аппарата администрации района - за сведения по п. 3.1.2,  3.1.4,  3.1.5,  3.1.6,  3.1.11,  3.1.12;

-главный специалист по работе с кадрами и секретными документами - за сведения по п. 3.1.10.
2.3. Комитеты, отделы, должностные лица администрации района:

2.3.1. предоставляют в организационно-технический отдел администрации района  сведения, предназначенные для размещения на официальном сайте, на бумажном носителе в виде оформленной на бланке  заявки за подписью руководителя (согласно приложению к настоящему Порядку) либо за подписью ответственного лица и в электронном виде.
2.3.2. в случае утраты актуальности размещенной на официальном сайте информации не позднее одного дня с момента утраты актуальности направляют в организационно-технический отдел администрации района письмо о снятии такой информации с официального сайта.

2.4. В случае наличия в предоставленных для размещения на официальном сайте информационных материалах орфографических и пунктуационных ошибок организационно-технический отдел осуществляет их редактирование без смыслового редактирования самих текстов.

2.5. Структура и содержание информационных ресурсов официального сайта определяются организационно-техническим отделом с учетом требований настоящего Порядка. Открытие новых или уточнение существующих наименований тематических разделов (подразделов) и рубрик (подрубрик) официального сайта осуществляется на основании предложений комитетов, отделов и должностных лиц администрации района с учетом настоящего Порядка.

3. Структура официального сайта
3.1. Официальный сайт администрации района состоит из разделов и подразделов. 
3.1.1. Раздел «Главная»;

3.1.2. Раздел «Новости»;

3.1.3. Раздел «Форум»;

3.1.4. Раздел «О  районе», данный раздел включает следующие подразделы: карта района, схема территориального планирования, телефонный справочник должностных лиц администрации района, устав муниципального образования Калманский район. 
3.1.5. Раздел «Власть», данный раздел включает следующие подразделы: администрация района (глава администрации района, структура администрации района), районное Собрание депутатов (глава района, структура районного Собрания депутатов, список депутатов).
3.1.6. Раздел «Нормативно-правовые акты администрации района», данный раздел включает следующие подразделы: перечень принятых документов, проекты нормативно-правовых документов;

3.1.7. Раздел «Экономика», данный раздел включает  подразделы: комплексная программа развития Калманского района, итоги развития района за истекший период;

3.1.8. Раздел «Финансы», данный раздел включает следующие подразделы: бюджет района на очередной финансовый год, итоги исполнения бюджета района за истекший период;
3.1.9. Раздел  «Муниципальные услуги», данный раздел включает следующие подразделы: нормативно- правовые документы, перечень муниципальных услуг, административные регламенты муниципальных услуг;

3.1.10. Раздел «Резерв управленческих кадров района»;

3.1.11. Раздел «Прием граждан по личным вопросам включает следующие подразделы: график приема граждан по личным вопросам, вопрос главе администрации района;
3.1.12. Раздел «Сельсоветы» включает следующие подразделы: Калманский, Новоромановский, Зимаревский, Обской, Кубанский, Шиловский, Усть-Алейский, Шадринский, Бурановский.

3.1.13. Раздел «Новости».
3.1.14. Раздел «Фотоальбом».
4. Ответственность за нарушение Порядка

8.1. За несвоевременное предоставление указанной в настоящем Порядке информации в организационно-технический отдел администрации района, недостоверность или неполноту размещенной на официальном сайте  информации должностные лица, ответственные за выполнение данной работы несут дисциплинарную ответственность в установленном законодательством порядке.

Приложение

к Порядку

ведения официального

сайта администрации 

Калманского района
                                              Главе администрации района
                                 ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

    __________________________________________________________________

(структурное  подразделение администрации района)
просит  разместить  (внести  изменения)  в разделе  (с указанием  подраздела) 

__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________.

    Указанные информационные материалы  соответствуют  официальной  позиции

Администрации района.   В   них    отсутствуют    сведения,   составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну. Идентичность  содержания информационного  материала  в  бумажном  виде  и  на  электронном  носителе подтверждаю.

____________________________         И.О.Фамилия

                                              (подпись)

