АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 июня 2012 г.    № 374                                                  с. Калманка

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (прилагается).
2.Опубликовать данное постановление в районной газете «Заря Приобья» и разместить на официальном сайте муниципального образования Калманский район.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Калманского  района                                                                         С.А. Тахтаров
Утвержден

постановлением администрации Калманского района

от 06 июня 2012года № 374
Административный регламент предоставления муниципальной
 услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга  «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее -  муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, информированности граждан и организаций о предоставлении поддержки в рамках муниципальных программ.

Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям (далее - "заявители").

       Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2  Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу.
1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется отделом экономического развития администрации Калманского района (далее – Отдел), в частности должностными лицами Отдела.

1.2.2. Все необходимые сведения об исполнении муниципальной услуги можно получить в Администрации района.

Место нахождения: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 21.

Фактический адрес: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка, ул. Ленина, 21. 

Телефон: 8 (385 51) 22 4 01

Факс: 8 (385 51) 22 4 01

Телефон для консультаций  8 (385 51) 22 4 61
E-mail: adminkal@mail.ru
	  График работы:
понедельник - пятница
	 8.30-17.00 

	обед 
	12.30-14.00 

	суббота - воскресенье 
	выходные дни


1.3 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Получить консультацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно в следующем порядке:

- лицо, желающее получить необходимую консультацию, может обратиться в администрацию района лично, по телефону, в письменном виде, почтой, по средствам электронной почты, по средствам  факсимильной связи по реквизитам, указанным в пункте 1.2.2 Административного регламента;

- устное консультирование (лично и по телефону) обеспечивается должностными лицами администрации района;

- письменный ответ на обращение осуществляется должностными лицами Отдела путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.3. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

Время разговора, как правило, не должно превышать 10 минут. 

 1.3.4. Публичное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется через районную газету «Заря Приобья» и официальный сайт муниципального образования Калманский район.

1.3.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения. 

1.3.6. Заявители в обязательном порядке информируются должностными лицами Отдела: 

 о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

 о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

 об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

 о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

 об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.4 Нормативные правовые акты, регулирующие  исполнение муниципальной услуги.
1.4.1  Исполнение муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Приказом Минэкономразвития от 23.04.2012 № 223 «Об организации проведения конкурсного отбора субъектов Российской Федерации, бюджетам которых в 2012 году предоставляются субсидии для финансирования мероприятий, осуществляемых в рамках оказания государственной поддержки малого и среднего предпринимательства субъектами Российской Федерации»;

- Постановлением Администрации Алтайского края от 09.08.2011       № 437 «О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов в целях поддержки мероприятий муниципальных целевых программ развития малого и среднего предпринимательства»;
- Постановлением администрации Калманского района от 17.11.2011       № 850 «Развитие малого и среднего предпринимательства в Калманском районе на 2012-2014 годы»;

- Постановлением администрации Калманского района от 20.03.2012   № 163 «О порядке предоставления субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Калманский район перевозчикам, обслуживающим социально – значимые автобусные маршруты»;
- Постановлением администрации Калманского района от 16.09.2011   № 616 «О субсидировании двух третьих ставки рефинансирования Центрального банка Российской федерации по кредитам, привлеченным субъектами малого и среднего предпринимательства».

1.5.Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.5.1. Заявителями могут быть юридические лица и индивидуальные предприниматели.
1.5.2. От имени юридических лиц заявления о выдаче ходатайства на получение государственной поддержки могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Результат  исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) в случае принятия решения о предоставлении поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства :

- издание распоряжения администрации района;

- перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя;
б) в случае отказа в предоставлении поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:

- направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении поддержки с обоснованием причин отказа.
2.2. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать одного месяца со дня приема от заявителя необходимых документов, указанных в  пункте 2.4. Административного регламента.
Днем подачи заявления считается день предоставления всех                необходимых документов.

Максимальное время ожидания заявителя в администрации района при подаче заявления не должно превышать 10 минут.

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Правовым основанием для исполнения муниципальной услуги является представленное заявителем  заявление о предоставлении поддержки в рамках реализации муниципальных целевых программ с приложенными документами в соответствии с п.2.4. Административного регламента.

2.3.2. Заявление  с приложением необходимых документов может быть направлено: 

- лично;

- через законного представителя;

- через курьера;

- по почте.

2.4. Перечень документов, необходимый для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

2.4.1. Для получения поддержки в рамках реализации муниципальных целевых программ в форме субсидирования двух третьих ставки рефинансирования Центрального банка по кредитам, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства, заявитель представляет следующие документы:

а) официальное обращение (заявление) в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту;

б) анкету в соответствии с приложением 2 к Административному регламенту;

в) справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления;
г)справку территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;
д) справку о размере средней заработной платы за последний отчетный период в соответствии с приложением 3 к Административному регламенту;

е) справку об объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) 
за предшествующий год в соответствии с приложением 4 к Административному регламенту;

ж) налоговую декларацию (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход);

з) бухгалтерскую отчетность (формы 1 и 2, либо иные в соответствии 
с действующим законодательством) на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления;

и) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

к) расчет размера запрашиваемой субсидии на возмещение части затрат по уплате процентов за кредит в соответствии с приложением 5 к Административному регламенту;

л) копию кредитного договора, заверенную кредитной организацией, либо копию с предоставлением оригинала для сверки;
2.4.2. Для получения поддержки в рамках реализации муниципальных целевых программ  в форме субсидирования за счет средств бюджета муниципального образования Калманский район перевозчикам, обслуживающим социально – значимые муниципальные автобусные маршруты заявитель представляет следующие документы:

а) официальное обращение (заявление) в соответствии с приложением 6 к Административному регламенту;

б) анкету в соответствии с приложением 7 к Административному регламенту;

в) расчет размера запрашиваемой субсидии на компенсацию убытков, полученных при обслуживании социально – значимых автобусных маршрутов в соответствии с приложением 8 к Административному регламенту;
2.4.3. Для получения поддержки в рамках реализации муниципальных целевых программ  в форме предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства заявитель представляет следующие документы:

а) заявление о предоставлении гранта;

б) краткие сведения о проекте в соответствии с приложением 9 к Административному регламенту;
в) справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

е) справку территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

ж) заверенную копию отчета в Фонд социального страхования за последний отчетный период;
з) копию бизнес – плана.
2.4.4. Все предусмотренные Административным регламентом документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются в оригинале, за исключением случаев, когда Административным регламентом предусмотрено представление копий таких документов.

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Отказ в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, не допускается.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Отказ от предоставления муниципальной услуги допускается в случае:

предоставления недостоверных сведений;

предоставления неполного комплекта документов;

заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства, либо его деятельность приостановлена в установленном законом порядке;

заявитель имеет неурегулированную (просроченную) задолженность по выплатам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, а также просроченную задолженность по заработной плате;

заявитель начисляет среднемесячную заработную плату одного работника в размере ниже установленной величины прожиточного минимума в Алтайском крае для трудоспособного населения (кроме предоставления субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Калманский район перевозчикам, обслуживающим социально – значимые муниципальные автобусные маршруты).

В остальных случаях отказ от предоставления муниципальной услуги не допускается.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы её взимания.

    Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.9. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация документов, поданных Заявителем лично, через законного представителя, через курьера,  а также поступивших почтовой связью, осуществляется в течение дня  приема данных документов.

2.10. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

2.10.1. Ожидание приема заявителей осуществляется в здании администрации района в специально выделенных для этих целей помещениях (в фойе 2 этажа с правой стороны).

2.10.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания муниципальной услуги обеспечивают комфортное пребывание посетителей и оборудованы:      

 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

 соответствующими указателями входа и выхода, 

 табличками с номерами и наименованиями помещений,

 доступными местами  общественного пользования (туалетами), 

 специальными напольными вешалками  для верхней одежды,

 стульями, кресельными секциями для отдыха посетителей, 

 столами для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

 2.10.3. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	Целевое значение
показателя   

	1. Своевременность                          

	1.1. % (доля) случаев оказания услуги в    установленный
срок с момента сдачи документа                          
	100%      

	2. Качество                                  

	2.1. %  (доля)  Заявителей,  удовлетворенных   качеством
процесса оказания услуги                                
	не менее 70%  

	2.2. % (доля) случаев правильно  оформленных  документов должностным лицом (регистрация)                         
	100%      

	3. Доступность                                

	3.1. % (доля) заявителей,  удовлетворенных  качеством  и
информацией о порядке оказания услуги                   
	не менее 70%  

	3.2. % (доля) случаев правильно  заполненных  заявителем документов и сданных с первого раза                     
	не менее 70%  

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что  представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна 
	не менее 80%  

	4. Процесс обжалования                             

	4.1. %  (доля)  обоснованных  жалоб  общему   количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг            
	не более 5%   

	4.2. % (доля) жалоб, рассмотренных и  удовлетворенных  в установленный срок                                      
	100%      

	4.3. % (доля) заявителей,  удовлетворенных  существующим порядком обжалования                                    
	не менее 70%  

	4.4.  %  (доля) заявителей,   удовлетворенных    сроками
обжалования                                             
	не менее 90%  

	5. Вежливость                                    

	

	5.1. %  (доля) заявителей,  удовлетворенных  вежливостью должностных лиц                                         
	не менее 80%  


3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация документов. 

Прием  заявлений с приложенным пакетом документов осуществляется секретарем главы администрации района по адресу: 659040, Алтайский край, Калманский район, с.Калманка ул. Ленина д.21, кабинет 203. 

Поступившие письменные заявления регистрируются в журнале входящей корреспонденции. Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.

Заявление после регистрации в тот же день передается главе администрации района для рассмотрения. Результатом рассмотрения заявления главой администрации района является направление заявления с резолюцией в Отдел.

 3.1.2.  Проверка документов, представляемых для получения оказываемой муниципальной услуги.

 Отдел в течение 10 рабочих дней со дня получения документов осуществляет анализ полноты представленных документов и их соответствие установленным формам, а также обеспечивает проведение экспертизы бизнес-плана заявленного проекта (в случае его наличия), по результатам проделанной работы готовит соответствующее заключение.
В случае представления заявителем неполного пакета документов, либо несоблюдения установленных форм документов, такой пакет документов может быть отправлен на доработку с приложением пояснительной записки с указанием недостающих документов, либо документов, представленных в ненадлежащей форме. Максимальный срок исполнения действия – 10 дней с момента получения документов.
3.1.3. Проведение заседания Комиссии.

В случае, если по результатам проверки пакета документов не было принято решение о его возврате на доработку, в течение 3 рабочих дней с момента проведения проверки представленных заявителем документов Отдел собирает заседание специально созданных комиссий по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на государственную поддержку, либо комиссии по  представлению субсидий перевозчикам Калманского района  (далее – Комиссия). 
Члены Комиссии на основании представленных заявителем документов и заключения Отдела принимают решение о предоставлении поддержки или об отказе в предоставлении. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается председателем комиссии и секретарем в день проведения заседания Комиссии.
3.1.4. Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ, отказ в предоставлении.
В соответствии с решением Комиссии Отдел подготавливает соответствующее распоряжение администрации района.  Максимальный срок выполнения действия  - 1 рабочий день с момента подписания протокола заседания Комиссии.

Отдел бухгалтерского учета и отчетности производит перечисление денежных средств на счет заявителя по мере поступления финансирования на указанные цели.
4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной услуги

 4.1 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями по исполнению Административного регламента осуществляется работниками администрации Калманского района, назначаемыми главой администрации Калманского района.

 4.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

  плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, по поручениям главы администрации района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения Административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается распоряжением главы  администрации района.

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

 знание ответственными лицами требований Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

 соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

      устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

 4.4. Администрацией района могут проводиться социологические   опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения  муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных Административным регламентом.

 4.5. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

 4.6. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения  при исполнении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц,   непосредственно исполняющих муниципальную услугу, принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке главе администрации Калманского района.

 5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

 а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

 б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ; 

  в) существо жалобы;

  г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

     В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель муниципальной услуги прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии.

 5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право:

а) представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 5.5.  В рассмотрении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) в жалобе не указаны фамилия заявителя (гражданина), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю (гражданину), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, главой администрации района может быть принято решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель (гражданин) вправе вновь направить жалобу.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию района, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

 5.7. Если заявителю в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

5.8. В случае отказа в выдаче ходатайства о предоставлении государственной поддержки заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче ходатайства вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

5.9. Решения, действия, должностных лиц при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке. 

В случае, если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной функции, затрагивает права и законные интересы заявителя в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется заинтересованными лицами в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении их прав и законных интересов: Арбитражный суд Алтайского края по адресу: 656015 Алтайский край г.Барнаул, пр.Ленина 76.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

В комиссию по проведению отбора заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на государственную поддержку

ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________

                          (наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Прошу оказать муниципальную поддержку в виде субсидирования двух третьих ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации по кредиту, полученному в_______________________ __________________________________________________________________ 

                                                     (наименование банка)

в размере ______________ рублей, для реализации проекта __________________________________________________________________.

Банковские реквизиты: ______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата составления заявления

Руководитель              _________________                        __________________

(подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

МП

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
АНКЕТА 
	1. 
	Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства
	

	2. 
	Координатор проекта, телефон (служебный, мобильный), факс
	

	3. 
	Должность Ф.И.О. руководителя организации, телефон (служебный, мобильный), факс
	

	4. 
	Юридический адрес
	

	5. 
	Фактический адрес (место нахождения) телефон, факс, e-mail
	

	6. 
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
	

	7. 
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	8. 
	Количество работников
	

	9. 
	Наименование проекта
	

	10. 
	Цель проекта
	

	11. 
	Стоимость проекта, всего тыс.руб., 

из них:
	

	
	собственные средства организации
	

	
	привлеченные средства организации 
	

	Заявитель подтверждает:

   вся информация, содержащаяся в анкете и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

   заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

  принятие на себя обязательств по сохранению общего количества рабочих мест на период получения средств государственной поддержки;

  выполнение решений комиссии о возврате полученной субсидии в местный бюджет, в случае установления фактов нарушения условий Порядка субсидирования части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга) техники и оборудования.

	Дата составления  заявления
	

	Руководитель                                 

МП
	_____________________________              

     (расшифровка подписи)  


Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
Справка

о размере средней заработной платы

 ______________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Размер среднемесячной заработной платы на предприятии по состоянию на _____________ 20___ года составляет ________ рублей.

Задолженности перед работниками по выплате заработной платы нет.

Форма 4-ФСС РФ (Расчетная ведомость фонда социального страхования Российской Федерации) за последний отчетный период прилагается.

Руководитель          _________________                    _________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  _________________                    _________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

МП

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
Справка

об объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг)

__________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) за 20___ год составляет ______________ рублей.

Прилагается:

Налоговая декларация (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход) или бухгалтерская отчетность (формы 1 и 2, либо иные в соответствии с действующим законодательством) 

Руководитель          _________________                    _________________

(подпись)                                                            (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер _________________                    _________________

 (подпись)                                                            (расшифровка подписи)

МП

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
	
	
	
	РАСЧЕТ
	

	размера запрашиваемой субсидии на возмещение части затрат по уплате процентов за кредит

	 

	(полное наименование заемщика)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредитный договор от "____" _______________ 20__ г.   № _________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок кредитования:
	"_____" ______________ 20__г. по "_____" ______________ 20__г.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 1. Расчет за период с "     "                        2010 г. по "31" декабря 2010 г.

	2. Ставка рефинансирования Банка России, действующая в расчетном периоде      (_____________ по ____________) 
	________

	
	
	
	
	
	
	
	

	период расчета
	остаток ссудной задолженности, исходя из которой начисляется субсидия
	количество дней пользования кредитом в расчетном периоде
	сумма уплаченных процентов по кредиту в расчетном периоде    
	расчет размера субсидии

	
	
	
	
	(графа 2 х графа 3 х п. 2 х 2)

	
	
	
	
	100 % х 365 дней х 3

	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Всего
	х
	х
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Расчет подтверждаю
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель организации / индивидуальный предприниматель
	

	_________________    ______
	
	
	
	

	(подпись)
	(Ф.И.О.)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
В комиссию по представлению субсидий перевозчикам Калманского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Прошу оказать муниципальную поддержку в виде предоставления субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Калманский район для компенсации убытков, полученных при обслуживании социально – значимого муниципального автобусного маршрута «________________________________________________________________».

Банковские реквизиты: ______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата:

Руководитель              _________________                        __________________

(подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

МП

Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
АНКЕТА 
	12. 
	Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства
	

	13. 
	Должность Ф.И.О. руководителя организации, телефон (служебный, мобильный), факс
	

	14. 
	Юридический адрес
	

	15. 
	Фактический адрес (место нахождения) телефон, факс, e-mail
	

	16. 
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
	

	17. 
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	18. 
	Наименование муниципального маршрута, расчеты по которому представлены для субсидирования
	

	Дата составления  заявления
	

	Руководитель                                 

МП
	_____________________________              

     (расшифровка подписи)  


Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
Расчет

размера запрашиваемой субсидии на компенсацию убытков, полученных при обслуживании социально – значимого муниципального  автобусного маршрута

«________________________________________»

	Расчетный месяц
	

	Затраты на обслуживание маршрута - всего, руб.
	

	 т.ч. ГСМ
	

	зарплата водителя с отчислениями 
	

	        амортизация
	

	        текущий ремонт
	

	        накладные расходы (не более 20%)
	

	Выручка на маршруте, руб.
	

	Прибыль (+), убыток (-), руб.
	

	
	

	Справочно:
	

	Количество рейсов на маршруте, предусмотренных расписанием, за расчетный месяц
	

	Количество фактически выполненных рейсов
	

	Регулярность движения на маршруте, %
	


Дата 

Руководитель              _________________                        __________________

(подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

МП

Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
КРАТКИЕ СВЕДЕНИЯ О ПРОЕКТЕ

1. Краткое описание проекта

2. Стоимость проекта

3. Источники финансирования с указанием размера финансовых средств за счет каждого вида источника финансирования

4. Срок реализации проекта

5. Наличие проектно-сметной документации

6. Наличие заключений государственной вневедомственной (независимой), а также экологической экспертизы, наименование организации и дата утверждения

7. Наличие бизнес - плана

8. Создание новых рабочих мест

9. Уровень заработной платы

Руководитель                        ________________________________

                            (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
Блок – схема

муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»













Прием и регистрация документов





Проверка документов, представляемых для получения оказываемой муниципальной услуги





Документы не соответствуют  требованиям Административного регламента








Документы соответствуют  требованиям Административного регламента





Возврат документов на доработку





Проведение заседания Комиссии





Отрицательное решение комиссии





Положительное решение комиссии





Направление уведомления об отказе в предоставлении поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства





Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства








