АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛИСТРАТИХИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАЛМАНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


20.11.2019 г. № 52					с. Калистратиха


[bookmark: _GoBack]Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации Калистратихинского сельсовета Калманского района Алтайского края 


В целях установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию документов, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», в соответствии с примерной Инструкцией по делопроизводству в государственных организациях, 

Постановляю:

1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в Администрации Калистратихинского сельсовета Калманского района Алтайского края (прилагается).
2. Отменить постановление главы Администрации от 27.06.2007 № 19 «Об утверждении индивидуальной инструкции по делопроизводству администрации Калистратихинского сельсовета».
3. Разместить настоящее распоряжение на сайте Администрации Калманского района в разделе «Сельсоветы».
4. Настоящее Постановление вступает в действие со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Администрации							Л. В. Митковская
Калистратихинского сельсовета
