Утвержден

постановлением администрации

Зимарёвского сельсовета 

от 18.01.2016 года  № 1
РЕЕСТР

 МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЗИМАРЁВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ КАЛМАНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

	№ п/п
	Наименование 
и содержание 
муниципальной 
услуги
	Орган,   
ответственный 
за организацию
предоставления
муниципальной 
услуги
	Административный регламент
	Потребитель 
муниципальной услуги
	Раздел
	Наименование услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Зимарёвского сельсовета Калманского района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	Наименование организации, предоставляющей необходимые и обязательные услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальные услуги (функции), предоставляемые Администрацией Зимарёвского сельсовета Калманского района

	1
	Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 3 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан»
	гражданам РФ, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма и желающих приобрести их в общую собственность либо в собственность одного лица, в т.ч. несовершеннолетнего, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявители), либо их уполномоченным  представителям. 
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	  К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы, подтверждающие право граждан на пользование жилым помещением: ордера и (или) договор социального найма жилого помещения; 

2) документы, подтверждающие неиспользованное право бесплатной приватизации: справка из отделения филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» о том, что ранее правом приватизации жилого помещения на территории муниципального образования заявитель не пользовался;

3) разрешение органа опеки и попечительства, в случаях, предусмотренных абз.2, 3 п.1.2 Административного регламента;
	Предоставление муниципальной услуги  осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета.

	2
	Выдача разрешения (ордена) на производство земляных работ
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 4 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордена) на производство земляных работ»
	физическим, юридическим лицам
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

4) проект проведения работ, согласованный с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций;

5) схему движения транспорта и пешеходов, согласованную с отделом ГИБДД УМВД;

6) календарный график производства работ;

7) соглашение о выполнении работ по восстановлению благоустройства земельного участка, заключенное между заявителем и собственником (или уполномоченным им лицом) земельного участка, на территории которого будут проводиться работы по строительству, реконструкции, ремонту коммуникаций;
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета.

	3
	Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимости имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 13.04.2015 № 1 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объектам  недвижимости имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства»
	физическим, юридическим лицам
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в установленном законодательством порядке (при обращении представителя);

3)  правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, в случае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) администрации Зимарёвского сельсовета.

	4
	Выдача разрешений на снос или пересадку зеленных насаждений
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 7 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленных насаждений»
	физическим, юридическим лицам
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

4) правоустанавливающие документы на указанный заявителем земельный участок;

5) документы, подтверждающие право заявителя на пользование земельным участок  (в случае если заявитель не является собственником земельного участка);

6) документ, подтверждающий согласие собственников указанного заявителем земельного участка на снос или пересадку зеленых насаждений (в случае если заявитель не является собственником земельного участка);

7) схема размещения зеленых насаждений, планируемых к сносу или пересадке в границах земельного участка (озелененной территории).
	Предоставление муниципальной услуги  осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Зимарёвского сельсовета.

	5
	Предоставление прав владения и (или)

 пользования муниципальным имуществом 

без проведения торгов

	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав владения и (или)

 пользования муниципальным имуществом»
от 16.04.2015 № 2 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав владения и (или)

 пользования муниципальным имуществом без проведения торгов»


	юридическим лицам независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любому физическому лицу, в том числе индивидуальному предпринимателю (далее – заявителям)
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, уполномоченного представителя; 

2) сведения о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

3) документ, подтверждающий наличие оснований, предусмотренных пунктом 1.2.1 Административного регламента, для предоставления во владение и (или) пользование заявителю муниципального имущества без проведения торгов.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета

	6
	Выдача выписок из домовых и похозяйственных  книг, справок и иных документов
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	Постановление администрации Зимарёвского сельсовета от 21.04.2014 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и похозяйственных  книг, справок и иных документов»
	физическим, юридическим лицам 
	Администрация Зимарёвского сельсовета
	1) документа, удостоверяющего личность;
2) правоустанавливающих документов на жилое помещение (предоставляются для получения выписки из домовой книги).
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зимарёвского сельсовета

	Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) за счет средств местного бюджета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


